
[Nombre Personal, membrete o logotipo]

[Nombre de la empresa o del profesional independiente]

[Dirección de la empresa u oficina del profesional independiente]

[Teléfono, correo electrónico, página web, redes sociales]

________________________________________________________________

__

Carta de recomendación

A la atención de [nombre de la persona a quien va dirigida y cargo]

Por medio de la presente me permito recomendar a [título profesional (Ing. Dr.

Lcdo.) y nombre y apellido], titular del [documento de identidad nro.], quien se

desempeñó en el cargo [nombre del cargo] en esta empresa durante los últimos

[número de meses/años], demostrando ser una persona responsable, dedicada,

con iniciativa y de tener gran eficiencia en el cumplimiento de las tareas

asignadas. Además, es un profesional con integridad de carácter, compromiso y

motivación para trabajar en equipo.

Por todo ello, la actuación del [título profesional (Ing. Dr. Lcdo.) y nombre y

apellido] nos ha sido de completa satisfacción para la Dirección de esta empresa

y es grato para nosotros recomendarle dada su profesionalidad.

Se extiende la presente carta de recomendación el día_______de____________

de ________

[Firma del remitente]

[Nombre y Apellido]

[Puesto que ocupa dentro de la empresa]




