
(Nombre y apellidos del que recomienda)

(Institución, si aplica)

(Dirección de correo electrónico)

(Teléfonos)

Señor / Señora (Nombre y apellidos del destinatario. También puede ser apropiado
“Profesor / Profesora”)

(Cargo del destinatario, si aplica)

(Nombre de la Universidad / Escuela / Instituto, si no se ha mencionado antes)

(Coloca la ciudad donde reside quien recomienda y la fecha completa)

Estimados:

Por la presente tengo el placer de recomendar al profesor (indicar nombre y apellido del
recomendado), número de identidad nacional (colocar el número), para asumir un cargo
como profesor de inglés en su reconocida institución.

Durante mi experiencia en el sector educativo, iniciada en el año (indicar el año en que
inicio sus actividades profesionales), he podido conocer ampliamente al profesor (incluir
solo los apellidos del recomendado). En este período, el profesor (solo los apellidos) trabajó
como docente de inglés en (indicar alguna institución, si aplica) siendo reconocido por sus
colegas y alumnos como una persona responsable, atenta y muy conocedora de su
disciplina. Además de cumplir con sus responsabilidades docentes, se incorporó
plenamente a los diversos grupos de trabajo de la institución educativa, contribuyendo al
logro de su misión.

Reconozco en el profesor (colocar solo apellidos) a una persona activa, comprometida con
su trabajo y muy empeñada en el éxito de sus estudiantes. De igual manera, valoro su
capacidad en áreas paralelas de importancia para sus tareas, como lo son la planificación,
las relaciones inter-personales y el aprendizaje continuo (indicar otras que mejor apliquen, si
lo consideras necesario). Confío plenamente en que será una gran adquisición para su
plantel profesional.

Agradeciendo su atención.

Atentamente,

(Firma)

(Institución, si aplica)




