
(Nombre y apellidos del que recomienda)

(Institución, si aplica)

(Dirección de correo electrónico)

(Teléfonos)

Señor / Señora (Nombre y apellidos del destinatario. Dependiendo del estatus de la persona
o la institución, puede ser más apropiado Profesor / Profesora o Doctor / Doctora. En
ocasiones deberá identificarse el destinatario genérico: “Señores Escuela tal” o “Señores
Universidad tal”)

(Cargo del destinatario, si aplica)

(Nombre de la Universidad / Escuela / Instituto, si no se ha mencionado antes)

(Coloca la ciudad donde reside el que recomienda y la fecha completa desplegada)

Estimado señor o señora: (O, como se señaló antes, “Estimado Dr. / Estimada Dra.”)

Tengo el agrado de dirigirme a usted en la oportunidad de recomendar al profesor (indicar
nombre y apellido del recomendado), número de identidad (colocar el número), quien en
este momento opta por un cargo (incluir el nombre del cargo, o la cátedra, o las actividades,
si se conocen) en su prestigiosa institución.

En mi trayectoria como docente e investigador (o lo que corresponda de parte de quien
recomienda) en diversas instituciones nacionales e internacionales (si aplica, e indicar
algunas en concreto), tuve el placer de contar con la certera colaboración del profesor
(incluir solo los apellidos del recomendado) durante (indicar tiempo de trabajo conjunto). En
ese período, el profesor (incluir solo los apellidos del recomendado) alcanzó excelentes
logros (mencionar algún éxito concreto o en genérico indicar “como docente e investigador”
o lo que mejor aplique).

El profesor (solo apellidos) es una persona con gran profesionalismo, un carácter amable y
respetuoso tanto con los colegas como con el estudiantado. Conozco ampliamente sus
habilidades como (indicar algún tema no necesariamente docente: gerente, en el manejo de
grupos, relaciones institucionales, etc.). Seguro estoy que hará grandes aportes a su
institución.

En caso de que requiera alguna información adicional, estoy a su disposición.

Atentamente,

(Firma)

(Institución, si aplica)


