
(Lugar y fecha de emisión de la carta)

(Nombre de la empresa)

(Nombre y Apellidos del emisor de la carta)

(Nombre y Apellidos del receptor de la carta)

(Nombre del cargo del receptor de la carta)

Estimado(a) Sr. (a) _________________________

Saludos cordiales, tengo el agrado de dirigirme hacia usted a través de esta
misiva para con la esperanza de que sea posible realizar unas prácticas
profesionales en su empresa.

Actualmente, me encuentro realizando el ________________ (año o semestre
de la carrera que cursa) de _____________________________ en la
Universidad ______________________________________ [nombre].

Durante mis estudios, adquirí conocimientos relacionados con el sector de
________________________. En cuanto a los idiomas, tengo un nivel alto de
_____________________________________ y un nivel intermedio de
_______________________________.

Algunas de mis habilidades profesionales en el área son:

1. _______________________________________.
2. _______________________________________.
3. _______________________________________.
4. _______________________________________.
5. _______________________________________.
6. _______________________________________.

Personalmente, me gusta mejorar cada día, trabajar en equipo y participar en
proyectos. Me interesa su empresa porque me identifico mucho con su misión y
creo que puedo aprender mucho de su forma de trabajar y aportar lo que pueda
_____________________________________________________ (agregar lo
que indica que sabe de su empresa).

(Nombre y Apellidos)

___________________________

(Firma)


