
(Lugar y fecha de emisión de la carta)

(Nombre y Apellidos del emisor de la carta)

(Nombre y Apellidos del receptor de la carta)

(Nombre del cargo del receptor de la carta)

Estimado(a) Sr.(a) _________________________

He terminado recientemente mis estudios en la institución académica
__________________________________. Actualmente busco mi primera
experiencia profesional en el campo de
_________________________________ donde pueda utilizar los
conocimientos adquiridos.

Aunque no tengo mucha experiencia profesional, mis prácticas en
_____________________________ y la participación en diversas
actividades extracurriculares en
___________________________________ me han permitido poner en
práctica lo que he aprendido en mis estudios y han confirmado mi deseo
de desarrollarme en este campo que me encanta.

A través de mi trabajo en __________________________, me he dado
cuenta de la importancia de trabajar en equipo y de aprender de los demás
para ser mejor profesional. Por lo tanto, por primera vez en la empresa
____________________________________ me gustaría solicitar el
puesto de ____________________________________. Me encantaría
tener la oportunidad de adquirir experiencia profesional y aprender de un
equipo lleno de valores, energía y grandes proyectos.

Durante la entrevista, me gustaría aprender más sobre su empresa y
mostrar mis conocimientos y habilidades sobre los posibles puestos
disponibles en _________________________. Espero poder trabajar con
ustedes en el futuro.

Muchas gracias por su consideración.

Saludos cordiales.

(Nombre y Apellidos)

___________________________

(Firma)


